MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI SI EGALITATII DE SANSE
INSPECTIA MUNCH
Inspectoratul Teritorial de Muncd - BUCURESTI
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Informatii generale privind postul:
1. Denumirea postului: Inspector sef adjunct
2. Nivelul postului: Functia publicd corespunzatoare categoriei functionarilor publici de conducere
3.8copul principal al postului: organizeazd, coordoneazd, indrumi, controleazi si rispunde de
activitiitile din domeniul securitatii si sinititii tn munca. '

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. 8tudii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii
superioare de lungd durata, absolvite cu diplom3 de licentd sau echivalents, tehnice, economice,
juridice, psihosociologice, de medicini 2 muncii sau medicind generals;

2. *Perfectiondri (specializdri): studii de masterat sau postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitiirii functiei publice;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate §i nivel): sunt necesare cunogtinge
de operare pe calculator — nivel mediu;

4. Limbi strdine (necesitate §i nivel de cunoagtere): cunoasterea unei limbi de circulatie
internationald — citit, scris §i vorbit, nivel mediu;

5. Abilitati, calitdfi §i aptitudini necesare: abilitati de comunicare, capacitate de a hicra sub stres,
capacitate de previziune, capacitate de analizd §i sintezd, spirit de inifiativé, capacitate de a
sesiza, accepta si aplica noul;

6. Cerinte specifice: sunt necesare deplasiri in teritoriu si lucrul in program prelungit;

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitayi §i aptitudini manageriale):
capacitatea de a conduce, coordona si organiza, capacitatea de a delega, rapiditate in luarea
deciziilor.

*Potrivit alin(5) si alin(6) al artdV din Legea nr.251/2006, WConditia prevazutd la art. 51 glin (7} din Legea
nr.188/1999, republicatd, cu modificarile ulterioare, precum si cu modificirile si completiirile aduse prin prezenta lege,
nu este obligatorie, pentru recrutarea functionarilor publici de conducere, n cazul exercitdrii cu caracter femporar @
unei functii publice de conducere, precum i pentru functionarii publici care ocupi o functie publics de conducere, pe o
perioadd de 4 ani de la data intririi In vigoare a prezentei legi. Functionarii publici previzuti la alin.(5) sunt obligati 52
indeplineascl conditia previzutd la art.517 alin(7) din Legea nr.188/1999, republicatd, cu modificarile ulterivare,
precum si cu modificarile si completirile aduse prin prezenta lege, In termenul previzat, sub sanctiunes eliberinii din
functia publics”.




Afributiile postului:
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organizeazd, coordoneazi, indrumd, controleazd si raspunde de activitdfile desfagurate in
compartimentele subordonate;

stabileste masurile necesare pentru reahzaf%a obiectivelor i aplicarea dispozitiilor legale in
campammmmée subordonate;

asigurd realizarea lucrdrilor solicitate de iﬁsp&iﬁ& Muncii, precum i transmiterea acestora la
termenele stabilite;

indeplineste atributiile, conform reglementarilor legale 1n vigoare, cu privire la figa postului,
evaluarea performantelor profesionale individuale gi sanctionarea personalului din
compartimentele subordonate;

elaboreazd proiectul programului cadru de actiuni propriu in domeniul securititii §i sinataii
in muncd, in vederea punerii in aplicare a programului cadru de actiuni al Inspectiei Muncii;
elaboreazd propuneri privind planul anual de control (actualizat trimestrial), in domeniul
specific pe care il inainteazd inspectorului sef tn vederea aprobirii;

avizeaza graficele de control in domeniul specific §i urméreste realizarea acestora;

acorda audiente, urmdéreste rezolvarea in termenul legal a reclamatiilor §i sesizirilor din
domeniul specific;

semneazi potrivit competentelor pe linie ierarhicd, lucrdirile si wres;){:«ﬁdﬁnta raalxzata in
cadrul compartimentelor coordonate;

avizeazd graficele de concediu pentru compartimentele din subordine;

face propuneri pentru proiectul programelor de formare §i perfectionare prﬁfﬁsmmiﬁ a
personalului din subordine;

. urméreste realizarea la termen a tuturor actiunilor din gmgmmui cadru de actiuni gnmpz‘m al

Inspectoratului si a celor dispuse de Inspectia Muncii in domeniul siu de competenti; ;
asigura fumizarea informatiilor specifice domeniului de activitate pe care il coordoneazi
pentru actualizarea bazei de date a Inspectoratului;

verifica, analizeazad §i evalueazi gradul de indeplinire a masurilor dispuse de inspectorii de
muncd din subordine prin procesele - verbale de control;

organizeazi, coordoneazd, Indruma i rispunde de activitatea de control securitate si sinitate
in muncd, supravegherea pietei si, dupl caz, participi la actiunile de control;

informeazd de indatd inspectorul general de stat, inspectorul general de stat adjunct in
domeniul securitiii §i sindtdtii in muncé gi Directia Control Securitate §i Sandtate in Munci
din Inspectia Muncii de producerea incidentelor periculoase si accidentelor colective de
HCE;

analizeazd i avizeazd documentele de control incheiate de inspectorii de munci din
subordine;

asigurd gestionarea registrelor de evidentd previizute de reglementirile in vigoare;
organizeazd, coordoneazi, Indruma §i raspunde de activitatea de consultantd si asistentd de
specialitate In domeniul specific;

coordoneaza activitatea de control a mdisurifor dispuse prin programele de normalizare a
conditiilor deosebite §i speciale de munca la angajatori;

. repartizeazd domeniile de activitate In functie de pregitirea profesionald, inspectorilor de

muncd, sefilor de serviciu si/sau de birou din subordine, urmirind incircarea echilibrata a
sarcinilor alocate;

coordoneazd activitatea de autorizare a functiondrii din punct de vedere al securititii si
s&ndtdtil in munci;

organizeazd, coordoneazi si, dupd caz, particips la cercetarea accidentelor colective, mortale,
a accidentelor cu invaliditate, a situatitlor cu persoane dispirute si/sau a incidentelor
periculoase;

repartizeazd inspectorii de munci din subordine pentru participarea la determindri de noxe;
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verificd rapoartele de activitate depuse de persoanele fizice si juridice abilitate si presteze
activitdti in domeniul protectiei muncii;

26. indeplinegte si alte atributii delegate jerarhic sau care decurg din actele normative in vigoare,
in domeniul de competents.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului;
1. Denumire: inspector sef adjunct
2. Clasa: 1
3. Gradul profesional:
4. Vechimea in specialitate necesard: minim 5 ani

Sfera relationali a titularului postului:

1. Sfera relationalsi interni:
a) Relatii ierarkice:
- subordonat fati de: inspectorul sef
- Superior pentru: personalul compartimentelor subordonate
b) Relatii functionale:
¢) Relatii de control:
d) Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationald externs: :
a) cu autorititi si institutii publice: reprezinta inspectoratul in relatiile cu autoritatile
administratiei publice in baza delegdrii de ciire inspectorul sef; .
b) cuorganizatii internationale: dupd caz, in baza delegirii de citre inspectorul general de stat;
©) cu persoane juridice private: reprezintd inspectoratul in relatiile cu persoane juridice, persoane
fizice sau cu reprezentantii partenerilor sociali, in baza delegiirii de citre inspectorul gef,

3. Limite de competenti: :
- poate lua decizii si intreprinde actiuni fir3 aprobare prealabild de la conducatorul terarhic, in
limitele de competenti ale postului;
" poate exercita atributii de inspector sef numai cu delegare din partea acestuia sau din partea
conducerii Ministerului Muncii, Familiei si Egalitatii de Sanse, la propunerea inspectorului
general de stat,

4. Delegarea de atributii si competenyd: poate delega atribufii conducitorilor de compartimente
aflate in subordine

fntocmit de:
1. Numele si prenumele: Constantin BUJOR

2. Functia publici de conducere: juspector sef
3. Semnitura: st G f«f
4: Data fntoemiriit ... o L.

Luat la cunostin{d de ciitre ocupantul postului:
1. Numele §i prenumele: Stefan MARES
3Semudtiear . :

4. Data: R4 0] 20 g
Contrasemneazi:

L. Numele s1 prenum W~Maﬁana BASUC
2. Functia: Inspecto

%;en.eﬁ i de Stat
3. Sempitura; ...\ 2‘3“?
4. Data- A

g




	EXTRAS FISA DE POST 5
	EXTRAS FISA DE POST 6
	EXTRAS FISA DE POST 7

